
Kein Job wie  
jeder andere.  
Das können Sie 
glauben. 

30 Tage Urlaub Fort- und Weiterbildungen Altersvorsorge Jahressonderzahlung 

30 Tage Urlaub

Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend, die Zugehörigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche oder 

einer anderen Kirche oder christlichen Gemeinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 

Deutschland angeschlossen ist. 

Wir setzen uns für Vielfalt und Chancengleichheit ein und ermutigen insbesondere Frauen, sich zu bewerben. 

Bewerber:innen mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Teamassistenz (w/m/d) in Teilzeit (21 Wochenstunden) 
Evangelisches Jugendwerk Augsburg (13 Wochenstunden) / Kinder- und Jugendhaus Lehmbau (8 Wochenstunden) 

Einsatzort: 86156 Augsburg und 
86163 Augsburg 

 Eintrittstermin: 01.04.2026 
Bewerbungsfrist: 31.01.2026 

 Gehalt:  
Entgeltgruppe 5 TV-L 

Ihre neuen Aufgaben 

• Barkassenführung der Einrichtung
• Überprüfung/ Vorbereitung/ Überwachung der Rechnungen
• Erstellen von Rechnungen (Fakturierung) z.B. für Freizeitmaßnahmen
• Dokumentenmanagement und Aktenführung, Adress- und Schlüsselverwaltung,

Postversand
• Telefonischer, persönlicher und E-Mail-Kontakt mit internen und externen

Ansprechpartnern und Ehrenamtlichen
• Unterstützung und Zuarbeit der Referenten:innen bei allgemeinen und spezifischen

Verwaltungsaufgaben (z.B. Anfragen Verleih)

Das bringen Sie mit 

• Erfahrung im Büro oder Verwaltungsbereich, einschlägige abgeschlossene Ausbildung
von Vorteil

• Sicherer Umgang mit Office-Programmen und digitalen Tools
• Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit und Genauigkeit
• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
• Identifikation mit den Zielen und Werten des evangelischen Trägers

Unser Angebot für Sie 

• Engagiertes und motiviertes Team von Hauptberuflichen und Ehrenamtlichen
• Einbindung ins Team, freundliche Atmosphäre
• Interessantes und vielfältiges Arbeitsgebiet
• Büros mit zeitgemäßer Ausstattung
• Übliche kirchliche Sozialleistungen sowie Weiterbildungsmöglichkeiten

Ihr Ansprechpartner 
Diakon Bastian Krabler 
Tel: 0152 / 292 130 38 

Wir freuen uns über Ihre  
Bewerbung, vorzugsweise im 
PDF-Format (eine Datei) per 
E-Mail an  
bastian.krabler@elkb.de.  

oder per Post an:  
Diakon Bastian Krabler 
Evang. Jugendwerk 
Hooverstraße 1 
86156 Augsburg 

Weitere Informationen zu uns 
finden Sie unter 
www.ej-augsburg.de 

und 
www.jugendhaus-lehmbau.de 

Zunächst auf zwei Jahre befristet

http://www.ej-augsburg.de/

